哈尔滨工业大学在华举办国际会议项目
经费核销说明
1、专项基金开支范围仅限于符合国家及学校财务文件要求的大会特邀报告者、国际著名学者等的差旅费、会议资料费、论文印刷费、会场费等。（如涉及外国专家经费核销请参考哈尔滨工业大学外国专家经费核销说明）
2、专项基金必须专款专用，实报实销。专项基金所资助举办的国际会议论文集应注明受“哈尔滨工业大学国际化基金”资助。举办单位在会议结束后2周内在线提交总结，并在国际项目管理中心审核总结通过后打印在华举办国际会议项目终审审批单，并在会议结束后1个月内携带（1）在华举办国际会议项目终审审批单；（2）举办国际会议报销单及相关财务票据（见附件中说明）；（3）会议论文集等3份材料报至国际项目管理中心进行验收核销。 
验收人：苏思邈，0451-86416852 行政楼502办公室
附件：举办国际会议报销单
请按照报销单下所附说明进行票据粘贴！相关材料将按照国家及学校财务管理规定进行核销并存档，请务必如实填写，保证经费使用规范、合理、透明，并签字确认！
哈尔滨工业大学差旅费审批报销单
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	人民币合计（大写）：
	￥


审批人：                                                                                             报销人：
注：按财务处要求，票据粘贴单后请附：
1、举办国际会议项目终审审批单
项目执行结束后，请于会议结束后1个月内登陆国际项目管理中心网站ipo.hit.edu.cn，在线提交会议总结（中文总结不少于900字，；两张以上参会照片；《国际会议专家来访情况汇总表》）。审核通过后，在“我的项目列表中”，点击“打印终审审批单” 。
2、会议通知原件
3、哈尔滨工业大学会议费预算审批表
4、会议服务单位提供服务的费用原始明细单据、会务合同等
5、会议签到表
6、相关报销票据（如机票发票/行程单、登机牌、支付记录；护照首页及签证页、出入境中国边检章页复印件等）
7、其他财务处要求的佐证材料（参见《哈尔滨工业大学财务报销手册》中举办会议部分要求，该手册可在财务处网站或国际项目管理中心网站--http://ipo.hit.edu.cn/newsDisplay.do?method=newsDisplay下载）
此说明中涉及材料如有变化，请以主管部门网站上最新信息为准
财务处：cwc.hit.edu.cn

国际项目管理中心：ipo.hit.edu.cn
年   月   日共   天








