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一、初审
在自主课题申请截止后，由重点实验室对自主课题申请人的申请资格和申请书的格式进行审查，并将汇总名单报予重点实验主任签字。如有以下情况，可认定申请书无效：
1. 申请人非学院正式编制人员，或参与人员超过50%以上为校外人员。
2. 申请书未加盖依托单位（哈工大建筑学院）公章，或项目申请人未在申请书上签字。
3. 申请书中的主要内容（如缺少研究意义、研究内容、研究方案、创新点等）不全。
4. 申请日期与基金资助的日期不符。
5. 其它由重点实验室认定的不适合课题申请的情况。
无效的申请书名单由重点实验室主任认定后，由实验室秘书通知相关申请人，并取消本次课题申请资格。
2、 函审
在初审通过后，每份自主课题申请书由重点实验室送不少于2名专家进行匿名通讯评审，专家由重点实验室从专家库中随机抽取。
创新课题的评审参照国家自然基金面上项目的评审办法（附后）、人才培养课题的评审参照国家自然科学基金青年项目的评审办法（附后）。专家根据申请书填写评阅意见，并根据评审办法给出资助建议和相应的A、B、C、D分数。
函审中采取专家回避制度，即评审专家不可以评阅其研究所内人员的申请书。
函审结束后，由重点实验室将评审意见汇总，并将申请书根据资助建议和分数进行加权。加权办法如下：
建议优先资助3分，建议资助2分，不建议资助0分。
评阅分数A得3分，B得2分，C得1分，D得0分。
将资助建议分数和评阅分数加权之后除以评审意见份数，即得到申请书的最终分数。重点实验室秘书按学科（建筑学、规划、景观）并按分数的高低对申请书进行排序。
3、 会议评审
函审结束后，重点实验室择期召开专家评审会。评审会出席专家不得少于7人。
根据省重点实验室当年各学科的资助名额和分数排序，按各学科120%的比例对课题申请书进行会议评审。并根据专家投票确定最终资助名单，由重点实验室主任签字后，对外公布并备案。
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